
คูมือการใชงานสำหรับผูขอใบอนุญาต
(User Manual)
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คูมือการใชงานเว็บไซต

1. HOME PAGE ประกอบไปด�วยเมนูเข�าสู�ระบบ 6 เมนู และเมนูอํานวยความสะดวก 6 เมนู

เมนูเขาสูระบบ เมนูอำนวยความสะดวก

หน�าแรก 
คําแนะนําการใช�งาน
ว�ดีโอคู�มือการใช�งาน
คําถามที่พบบ�อย
กฎหมายที่เกี่ยวข�อง
ติดต�อสอบถามป�ญหา
เจ�าหน�าที่สสจ./กรมฯ

บุคคลธรรมดา
นิติบุคคล

๏
๏

๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
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เขาสูระบบหรือสมัครสมัครชิกแยกตาม
ประเภทบุคคลธรรมดา / นิติบุคคล

คูมือการใชงาน PDF

กฎหมายที่เกี่ยวของ

คำถามที่พบบอย ติดตอสอบถาม

สำหรับเจาหนาที่
สสจ. / กรมฯ

วีดีโอสอนการใชงาน



1.1  กดปุม บุคคลธรรมดา -> บุคคลธรรมดา ลงทะเบียน/เขาสูระบบ -> 
ลงทะเบียนผูใชงานบัญชีรายใหม -> ยินยอม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

1. ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
สำหรับบุคคลธรรมดา

A

C

B

D
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1.2  กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน กดปุม ถัดไป

1.3  กรอกรายละเอียดขอมูลผูลงทะเบียน

A

B

A

กดปุมเลือกไฟลB
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เลือกไฟลภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน กดปุม เปด

C

D

E
ใส EMAIL และ PASSWORD 
กรอก อีเมล -> รหัสผาน -> กดปุมถัดไป

F
G



1.4  ยืนยันเบอรโทรศัพทมือถือ
กรอกเบอรมือถือ กดปุม ขอรหัส OTP ทาง SMS

นำรหัส OTP ทาง SMS มากรอก กดปุม ยืนยันรหัส OTP -> ถัดไป -> ถัดไป

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A
B

C
D

E

F
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1.5  ตรวจสอบขอมูล กดปุม ถัดไป

ระบบจะแจงผลการลงทะเบียน

A



2.1  กดปุม นิติบุคคล -> ลงทะเบียนผูใชงานบัญชีรายใหม -> ยินยอม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

2. ขั้นตอนการสมัครสมาชิก
สำหรับนิติบุคคล

A

C

B

D
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2.2  กรอกเลขบัตรประจำตัวประชาชน กดปุม ถัดไป

2.3  กรอกรายละเอียดขอมูลผูลงทะเบียน

A

B

A

กดปุมเลือกไฟล
เพื่อแนบภาพถายบัตรประชาชน
และเอกสารจดทะเบียนนิติบุคคล

B
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เลือกไฟลภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน
หรือเอกสารจดทะเบียนนิติบุคคล กดปุม เปด

C

D

E ใส EMAIL และ PASSWORD 
กรอก อีเมล -> รหัสผาน -> กดปุมถัดไป

F
G



2.4  ยืนยันเบอรโทรศัพทมือถือ
กรอกเบอรมือถือ กดปุม ขอรหัส OTP ทาง SMS

นำรหัส OTP ทาง SMS มากรอก กดปุม ยืนยันรหัส OTP -> ถัดไป -> ถัดไป

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A
B

C
D

E

F
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2.5  ตรวจสอบขอมูล กดปุม ถัดไป

ระบบจะแจงผลการลงทะเบียน

A



3.1  กดปุม บุคคลธรรมดา -> บุคคลธรรมดา ลงทะเบียน/เขาสูระบบ -> 
กรอก ชื่อผู�ใช�งาน/เลขบัตรประชาชน/อีเมล/หมายเลขโทรศัพท� และรหัสผ�าน
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3. ขั้นตอนการเขาสูระบบ

A

C

B

กรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน

D

ยกตัวอย�างกรณีบุคคลธรรมดา



4.1  กดปุม จัดการขอมูลสถานประกอบการ -> เพิ่มสถานประกอบการใหม
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4. ขั้นตอนการลงทะเบียน
สถานประกอบการ

A

B
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4.2  กรอกขอมูลสถานประกอบการใหครบถวน

A

B กดปุมเลือกไฟล

กดปุมเปดแผนที่

เลือกภาพที่ตองการแลวกดเปด

E

C
D



4.3  เลือกพิกัดสถานที่ตั้ง -> ตกลง
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เลือกพิกัดที่ตองการ

F

H

I

G
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5. ขั้นตอนการยื่นคำขอใบอนุญาต
ใหศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุม ภ.ท.9

กดปุม ผูยื่นคำขอ บุคคลธรรมดา
***ทุกเมนูจะมีโครงสร�างการใส�ข�อมูลที่คล�ายกัน***

ยกตัวอย�างกรณีบุคคลธรรมดา

5.1  กดปุม ภ.ท.9 ขออนุญาตวิจัย สมุนไพรควบคุม (กัญชา)

B

A



พิมพขอมูลสถานประกอบที่เพิ่มไว กดปุม คนหา

5.2 เลือกสถานที่ขอใบอนุญาต ระหวาง 
นายทะเบียนกลาง (อธิบดีกรมการแพทยแผน ไทยและการแพทยทางเลือก) กับ

นายทะเบียน จังหวัด (นายแพทยสาธารณสุขจังหวัด)

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B

D

C

ต�องเพ��มสถานประกอบการก�อน

กดปุม         เพื่อเลือกสถานประกอบการ
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กดปุม ถัดไป
E



แนบไฟล

5.3 เลือก       ตามความประสงคที่จะขอใบอนุญาต 
แนบเอกสาร/หลักฐาน โดยกดปุม เลือกไฟล เลือกไฟลที่ตองการ กดเปด

กดปุมยืนยันสงขอมูลเปนจริงทุกประการ

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B

E

D

C



5.4 ตรวจสอบขอมูล กดปุม ยืนยันและสงขอมูล

กดปุมยืนยันและสงขอมูล

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A
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6. ขั้นตอนการยื่นคำขอใบอนุญาตใหสงออก
สมุนไพรควบคุมเพื่อการคา ภ.ท.10

6.1  กดปุม ภ.ท.10 ขออนุญาตสงออก สมุนไพรควบคุม (กัญชา)

กดปุม ผูยื่นคำขอ นิติบุคคล
***ทุกเมนูจะมีโครงสร�างการใส�ข�อมูลที่คล�ายกัน***

ยกตัวอย�างกรณีนิติบุคคล

B

A
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6.2 เลือกสถานที่ขอใบอนุญาต ระหวาง 
นายทะเบียนกลาง (อธิบดีกรมการแพทยแผน ไทยและการแพทยทางเลือก) กับ

นายทะเบียน จังหวัด (นายแพทยสาธารณสุขจังหวัด)

A

D

C

ต�องเพ��มสถานประกอบการก�อน

กดปุม         เพื่อเลือกสถานประกอบการ

พิมพขอมูลสถานประกอบการที่เพิ่มไว กดปุม คนหาB
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กดปุม ถัดไป
E



กดปุมยืนยันสงขอมูลเปนจริงทุกประการ

แนบไฟล

6.3 เลือก       ตามความประสงคที่จะขอใบอนุญาต 
แนบเอกสาร/หลักฐาน โดยกดปุม เลือกไฟล เลือกไฟลที่ตองการ กดเปด

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B

E

D

C



6.4 ตรวจสอบขอมูล กดปุม ยืนยันและสงขอมูล

กดปุมยืนยันและสงขอมูล
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A



7.1  กดปุม ภ.ท.11 ขออนุญาตจำหนาย แปรรูป สมุนไพรควบคุม (กัญชา)
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7. ขั้นตอนการยื่นคำขอใบอนุญาต
ใหจำหนายหรือแปรรูปสมุนไพรควบคุม

เพื่อการคา ภ.ท.11

กดปุม ผูยื่นคำขอ หนวยงานรัฐ
***ทุกเมนูจะมีโครงสร�างการใส�ข�อมูลที่คล�ายกัน***

ยกตัวอย�างกรณีหน�วยงานรัฐ

B

A
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B

7.2 เลือกสถานที่ขอใบอนุญาต ระหวาง 
นายทะเบียนกลาง (อธิบดีกรมการแพทยแผน ไทยและการแพทยทางเลือก) กับ

นายทะเบียน จังหวัด (นายแพทยสาธารณสุขจังหวัด)

A

D

C

ต�องเพ��มสถานประกอบการก�อน

กดปุม         เพื่อเลือกสถานประกอบการ 

พิมพขอมูลสถานประกอบการที่เพิ่มไว กดปุม คนหา
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F กดปุมยืนยันสงขอมูลเปนจริงทุกประการ

กดปุม ถัดไป
E
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7.3 ตรวจสอบขอมูล กดปุม ยืนยันและสงขอมูล

กดปุมยืนยันและสงขอมูล
A
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8. ขั้นตอนการตรวจสอบสถานะใบอนุญาต
การชำระเงิน และการแนบเอกสาร/หลักฐานการชำระเงิน

A

8.1  เลือกรายการที่ตองการตรวจสอบ กดปุม ตรวจสอบสถานะใบอนุญาต

แสดงสถานะ



8.2  สถานะใบอนุญาต

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

สถานะใบอนุญาต มีทั้งหมด 14 สถานะ คือ

ลงทะเบียนและแนบเอกสารประกอบ
แจ�งชําระค�าธรรมเนียมคําขอ20บาท
ชําระค�าคําขอเร�ยบร�อยแล�ว
อยู�ระหว�างการตรวจสอบเอกสารคําขอ
ตรวจประเมินสถานประกอบการ
นัดตรวจสถานประกอบการ
ที่ตั้งสถานประกอบการไม�ถาวร
ได�รับการอนุมัติ
ไม�อนุมัติ
ชําระค�าธรรมเนียมใบอนุญาต
ชําระค�าธรรมเนียมเร�ยบร�อยแล�ว
ยกคําขอเนื่องจากไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามระยะเวลาที่กําหนด
นัดหมายรับใบอนุญาต
รับใบอนุญาตเร�ยบร�อยแล�ว

๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
๏
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8.2  หากเปนสถานะแจงชำระคาธรรมเนียมการขอ20บาท  
สามารถชำระผาน QR CODE ของ กองบัญชีกลาง หรือ

สามารถแนบหลักฐานการชำระเงิน

สามารถชำระเง�นได�ทาง QR CODE หากสแกนจ�ายเง�นเร�ยบร�อยแล�ว
สถานะจะเปลี่ยนเป�น ชำระค�าคำขอเร�ยบร�อยแล�ว ทันที

โดยไม�ต�องรอทางเจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
หากชำระผ�านการโอนเง�นต�องทำการแนบหลักฐานการชำระค�าธรรมเนียม

หร�อหากต�องการส�งเอกสารต�างๆเพ��มเติม สามารถกดปุ�มเลือกไฟล� 
เลือกรูปที่ต�องการ แล�วกดเป�ด สามารถพ�มพ�รายละเอียดเพ��มเติมได� และกดปุ�มบันทึกข�อมูล

A

A

B สามารถพิมพรายละเอียดตางๆได

สามารถสแกนเพื่อชำระเงินหรือโอนเงิน(แนบหลักฐาน)ได

กดปุมบันทึกขอมูลC
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8.3  หากเปนสถานะชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต
สามารถชำระผาน QR CODE ของ กองบัญชีกลาง หรือ

สามารถแนบหลักฐานการชำระเงิน

ยกตัวอย�างกรณีใบอนุญาตให�ศึกษาว�จัยสมุนไพรควบคุม ภ.ท.9

ยกตัวอย�างกรณีใบอนุญาตให�ส�งออกสมุนไพรควบคุมเพ�่อการค�า ภ.ท.10

ยกตัวอย�างกรณีใบอนุญาตให�จำหน�าย หร�อแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพ�่อการค�า ภ.ท.11

A

A

A
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สามารถชำระเง�นได�ทาง QR CODE หากสแกนจ�ายเง�นเร�ยบร�อยแล�ว
สถานะจะเปลี่ยนเป�น ชำระค�าธรรมเนียมเร�ยบร�อยแล�ว ทันที

โดยไม�ต�องรอทางเจ�าหน�าที่ตรวจสอบ
หากชำระผ�านการโอนเง�นต�องทำการแนบหลักฐานการชำระค�าธรรมเนียม

หร�อหากต�องการส�งเอกสารต�างๆเพ��มเติม สามารถกดปุ�มเลือกไฟล� 
เลือกรูปที่ต�องการ แล�วกดเป�ด สามารถพ�มพ�รายละเอียดเพ��มเติมได� และกดปุ�มบันทึกข�อมูล

A

B สามารถพิมพรายละเอียดตางๆได

กดปุมบันทึกขอมูลC
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9. ขั้นตอนการยื่นแบบรายงาน
กรณีการยื่นคำขอใบอนุญาตใหศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุม ภ.ท.9

9.1  เขาเว็บไซต https://herbctrl.dtam.moph.go.th/report_formLogin.php

กรอกเลขที่ใบอนุญาต และ รหัสผาน กดปุม เขาสูระบบ

จะตองยื่นแบบรายงานดังนี้

A

B

C

ต�องได�รับเลขที่ใบอนุญาต และรหัสผ�านก�อนเข�าใช�งาน

รายงานขอมูลแหลงที่มา และจำนวนที่เก็บไวของสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.27
รายงานขอมูลการนำไปใช สมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.28
รายงานขอมูลการนำไปใช กรณีศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.30

๏
๏
๏ 



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

9.2 รายงานขอมูลแหลงที่มา และจำนวนที่เก็บไวของสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.27  
กดปุม ภ.ท. 27 -> เพิ่มรายการใหม

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



9.3 รายงานขอมูลการนำไปใชสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.28
กดปุม ภ.ท. 28 -> เพิ่มรายการใหม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



วัตถุประสงคของการนำไปใช มีทั้งหมด 5 วัตถุประสงค คือ

ใช�เอง
ขายต�อ
ศึกษาว�จัย
แปรรูป
ส�งออก

๏
๏
๏
๏
๏

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

เลือกวัตุประสงค

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

E



9.4 รายงานขอมูลการนำไปใช กรณีศึกษาวิจัยสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.30
กดปุม ภ.ท. 30 -> เพิ่มรายการใหม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

กรอกรายละเอียดตางๆ -> บันทึก

A

กรอกรายละเอียดใหครบ

กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

B

C



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

10. ขั้นตอนการยื่นแบบรายงาน
กรณีการยื่นคำขอใบอนุญาตใหสงออกสมุนไพรควบคุมเพื่อการคา ภ.ท.10

10.1  เขาเว็บไซต https://herbctrl.dtam.moph.go.th/report_formLogin.php

กรอกเลขที่ใบอนุญาต และ รหัสผาน กดปุม เขาสูระบบ

จะตองยื่นแบบรายงานดังนี้

A

B

C

ต�องได�รับเลขที่ใบอนุญาต และรหัสผ�านก�อนเข�าใช�งาน

รายงานขอมูลแหลงที่มา และจำนวนที่เก็บไวของสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.27
รายงานขอมูลการนำไปใช สมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.28
รายงานการแจงรายละเอียดการสงออกสมุนไพรควบคุม (กัญชา) ภ.ท.31/32

๏
๏
๏ 



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

10.2 รายงานขอมูลแหลงที่มา และจำนวนที่เก็บไวของสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.27  
กดปุม ภ.ท. 27 -> เพิ่มรายการใหม

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



10.3 รายงานขอมูลการนำไปใชสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.28
กดปุม ภ.ท. 28 -> เพิ่มรายการใหม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



วัตถุประสงคของการนำไปใช มีทั้งหมด 5 วัตถุประสงค คือ

ใช�เอง
ขายต�อ
ศึกษาว�จัย
แปรรูป
ส�งออก

๏
๏
๏
๏
๏

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

เลือกวัตุประสงค

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

E



10.4 รายงานการแจงรายละเอียดการสงออกสมุนไพรควบคุม (กัญชา) ภ.ท.31/32
กดปุม ภ.ท. 31 32 -> เพิ่มรายการใหม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



เลือกวันที่ทำรายการ -> กรอกรายละเอียดตางๆ -> บันทึก

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

เลือกวันที่ทำรายการ

กดปุมถัดไป

A

C



กรอกรายละเอียดตางๆ -> เลือกชองทางการขนสง -> บันทึก

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B

กดปุมบันทึก

กรอกรายละเอียดใหครบ

เลือกชองทางการขนสง

C

D



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

11. ขั้นตอนการยื่นแบบรายงาน
กรณีการยื่นคำขอใบอนุญาตใหจำหนาย 

หรือแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการคา ภ.ท.11
11.1  เขาเว็บไซต https://herbctrl.dtam.moph.go.th/report_formLogin.php

กรอกเลขที่ใบอนุญาต และ รหัสผาน กดปุม เขาสูระบบ

จะตองยื่นแบบรายงานดังนี้

A

B

C

ต�องได�รับเลขที่ใบอนุญาต และรหัสผ�านก�อนเข�าใช�งาน

รายงานขอมูลแหลงที่มา และจำนวนที่เก็บไวของสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.27
รายงานขอมูลการนำไปใช สมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.28
รายงานขอมูลการนำไปใช กรณีแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการคา(กัญชา) ภ.ท.29
รายงานการจำหนาย กรณีแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการคา(กัญชา) ภ.ท.29

๏
๏
๏
๏ 



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

11.2 รายงานขอมูลแหลงที่มา และจำนวนที่เก็บไวของสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.27  
กดปุม ภ.ท. 27 -> เพิ่มรายการใหม

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



11.3 รายงานขอมูลการนำไปใชสมุนไพรควบคุม(กัญชา) ภ.ท.28
กดปุม ภ.ท. 28 -> เพิ่มรายการใหม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



วัตถุประสงคของการนำไปใช มีทั้งหมด 5 วัตถุประสงค คือ

ใช�เอง
ขายต�อ
ศึกษาว�จัย
แปรรูป
ส�งออก

๏
๏
๏
๏
๏

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

เลือกวัตุประสงค

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

E



11.4 รายงานขอมูลการนำไปใช กรณีแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการคา(กัญชา) ภ.ท.29
กดปุม ภ.ท. 29 นำไปใช -> เพิ่มรายการใหม

https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

A

B กดปุมเพิ่มรายการใหม

11.5 รายงานการจำหนาย กรณีแปรรูปสมุนไพรควบคุมเพื่อการคา(กัญชา) ภ.ท.29
กดปุม ภ.ท. 29 จำหนาย -> เพิ่มรายการใหม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

B กรอกรายละเอียดใหครบ

กดปุมบันทึก

A

C

D

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม



https://herbctrl.dtam.moph.go.th

12. ขั้นตอนการตออายุใบอนุญาต
เลือกหัวขอตออายุใบอนุญาต

เลือกขอมูลรายงานประจำเดือน กดปุม

A

B

C

D

กรอกรายละเอียดเพิ่มเติม


